
Binnen ons groeiend multidisciplinair experticecentrum zijn we op zoek naar een
stafmedewerker om ons team te versterken. Je zal een cruciale rol vervullen bij het
waarborgen en het verbeteren van de kwaliteit van zorg.

Profiel

Je hebt een professioneel bachelor diploma (bij voorkeur office management, richting medisch
secretariaat).
Je hebt minstens 5 jaar ervaring.
Je kan minstens werken in een 4/5de werkregime (werkschema bespreekbaar).
Je beschikt over sterke communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk.
Je bent administratief sterk onderlegt en bent in staat om zelfstandig te werken.
Je bent sociaal, empathisch en patiëntgericht en gaat discreet om met vertrouwelijke
informatie.
Je wil je engageren in een multidisciplinaire werking.

Wat bieden wij?

Je werkt minstens 4/5de in een gevarieerde, boeiende functie binnen een fijn en gemotiveerd
multidisciplinair team. Je hebt een uitdagende positie waarin je de dagelijkse financiële
administratie beheert, waaronder dagelijks kasbeheer, het opstellen van maandelijkse overzichten
van betalingen per therapeut en het opsporen en oplossen van eventuele onregelmatigheden.
Praktische administratieve taken, zoals lokaalverdeling, afhandeling van annulaties en wijzigingen
maken deel uit van je verantwoordelijkheid.

Ben jij de persoon die wij zoeken?

Neem een kijkje op onze website www.tumitherapeutics.be
en stuur ons dan je motivatiebrief met cv naar 
info@tumitherapeutics.be. Bij vragen kan je telefonisch
terecht op 011/74 00 84.
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Tumi Therapeutics is een multidisciplinair
expertisecentrum 

voor de preventie, diagnostiek en
behandeling van 

hyperventilatie, stressgerelateerde
aandoeningen en 

somatisch onvoldoende verklaarde
lichamelijke klachten 

(SOLK)


